sachs

human resources

Ausbildungsplatz zum Kaufmann fur
Burokommunikation (m/w/d)

Starte Deine Karriere bei sachs - im Herzen des Suidens.

Als etabliertes Mittelstandsunternehmen mit Innovationsgeist suchen wir Kolleg:innen, die mit
uns gemeinsam Technik gestalten mdchten.

Werde als Kaufmann fiir Burokommunikation (m/w/d) Teil unseres Teams und bring Dein
Know-how direkt ein.

Neugierig geworden? Lies weiter und erfahre alle Details.
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DIENSTRAD TEAMEVENTS WEITERBILDUNG
im Wert von in Form von aktive Unterstiitzung bei deiner
bis zu 5.000€ Quartalsessen Weiterbildung bis 1.500€ pro Jahr
GLEITZEIT- »DU“-MENTALITAT EDENRED CARD
STUNDENKONTO monatlich

50 € netto Bonus

DAUERHAFTES UNBEFRISTETER MOBILES ARBEITEN
UND LOYALES ARBEITSVERTRAG MOGLICH
BERUFLICHES

ZUHAUSE

Deine zukinftigen Aufgaben

* Biroorganisation & Verwaltung
o Du erhaltst abwechslungsreiche Einblicke in alle kaufmannischen und
organisatorischen Bereiche

o Du unterstutzt bei Buroorganisation, Terminmanagement und internen Ablaufen
o Du arbeitest mit modernen digitalen Tools und Office-Anwendungen

¢ Kommunikation & Zusammenarbeit



© Du stehst in Kontakt mit Kunden, Partnern und internen Teams
o Du bringst dich aktiv in Projekten ein und arbeitest eng mit Kollegen zusammen

¢ Eigeninitiative & personliche Entwicklung
o Du kannst eigene Ideen einbringen und Verantwortung tubernehmen

o Du entwickelst dich in einem Umfeld weiter, das Eigeninitiative und Lernen férdert

Das bist Du

¢ Ausbildung & Qualifikation:
o Du hast einen guten Schulabschluss, mindestens Mittlere Reife

© Du bringst Freude an kaufmannischen Abldufen und Organisation mit

e Sprachkenntnisse:
© Du sprichst und schreibst gut Deutsch

o Du hast grundlegende bis gute Englischkenntnisse fir Kommunikation, Dokumente
und internationale Kontakte

* Personliche Fahigkeiten:
o Du packst aktiv an und haltst Dinge in Bewegung

o Du bist kommunikativ, neugierig und lernbereit

o Du willst etwas erreichen und Verantwortung Ubernehmen

Wir sind das TEAM von sachs und gehen die Dinge etwas anders an. Verstaubte Buroregeln
landen bei uns im Papierkorb.

Unsere Werte sind aus der Mitte unseres Teams entstanden und real gelebt.

Offenheit, Transparenz, Wertschadtzung, Leidenschaft und Erfolg sind diese Leitwerte und ziehen
sich durch alle Ebenen.

Daraus ergeben sich die Freirdume und innovativen Ideen fur unsere Entwicklungen.
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https://www.sachs-engineering.de/
https://www.kununu.com/de/sachs-engineering3
https://www.xing.com/pages/sachsengineeringgmbh
https://www.instagram.com/sachsengineering_/
https://www.tiktok.com/@sachs_engineering
https://www.youtube.com/@sachsengineeringgmbh
https://www.facebook.com/sachsengineeringgmbh/?locale=de_DE
https://www.linkedin.com/company/sachs-engineering-gmbh/

Jetzt Bewerben
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Junior HR Business Partner
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@ talente@sachs-engineering.de sachs engineering GmbH | 78234 Engen

e 077 33/503 99 - 155 www.sachs-engineering.com


https://sachs-engineering.onlyfy.jobs/application/apply/au3r0vq5nj2goaall83k4zmus1g8f8r

